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[

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

I. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagio de profissional para capacitagdo por
meio de palestra aos professores. supervisores e gestores da rede municipal de Ensino do municipio
de Lagoa de Velhos/RN, para o inicio do ano letivo. sob o tema “Educagio integral: busca da
qualidade e equidade na educagdo. conforme condigdes ¢ exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRICAO UND | QTD | V.UNIT. | V.TOTAL

Servigo de palestra para o inicio do ano letivo das escolas |
municipais de Lagoa de Velhos/RN, abordando como o |

01 tema principal: “Avaliagdo da aprendizagem: Cruzando | SERV 01 800.00 800.00
caminhos e produzindo novos olhares™, com duragio de |
02 horas. | |

1.1 Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia estio dentro da padronizagao seguida pelo
6rgdo. conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.2 Os servigos acima elencados sdo classificados como comuns. pois possuem especificagdes
usuais de mercado e padroes de qualidade definidas em edital. conforme estabelece o inciso XIII do
art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 1 (um) més. contados a partir da sua assinatura do
instrumento contratual sendo admitida sua prorrogagdo por igual periodo.

1.4 O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacio.

1.5 A prestagdo dos servigos acima descritos serd em tinica etapa. nos prazos e nos locais de entrega
descritos neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo do servigo de palestra com o tema “Avaliagio da aprendizagem: Cruzando
caminhos e produzindo novos olhares™ tem como objetivo promover uma reflexio profunda entre
os educadores das escolas municipais de Lagoa de Velhos/RN sobre as praticas avaliativas no
contexto escolar. Este evento ocorrera no inicio do ano letivo. visando o fortalecimento do corpo
docente para um trabalho pedagdgico mais eficaz e inovador.

2.2 O objeto da contratagiio nio esta previsto no Plano de C ontratagdes Anual, tendo em vista este
instrumento de governanga ainda nio ter sido elaborado pela Municipalidade.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATACAO

3.1 Considerando que o ano letivo de 2025 representa um novo ciclo de desafios e oportunidades
para a educagdo no municipio. O inicio do ano letivo. portanto. precisa ser um espaco de reflexao,
aprendizado e motivagdo para os educadores. com énfase nas inovacoes pedagogicas. metodologicas
e no desenvolvimento de competéncias essenciais para o enfrentamento das novas demandas

educacionais.
- ( o b l[
S i

Pagina 1|8



ESTADO DO R[H(-) GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS/RN

SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
Praga Fabidao das Queimadas. n” 700. Centro -~ CEP: 39.420-000

3.2 Considerando que a realizagiio da palestra tematica contribuira diretamente para a melhoria da
qualidade do ensino no municipio de Lagoa de Velhos/RN. capacitando os professores e gestores
para a implementagio de préticas inovadoras e mais eficientes no processo de ensino-aprendizagem.

3.3 Portanto. a Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN. por meio da Secretaria Municipal de
Educagdo e Cultura. reconhece a necessidade de realizar uma capacitacio no municipio. com
profissionais qualificados, no intuito de proporcionar beneficios & comunidade escolar.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A solugdo apontada ¢ a contratagdo da Sra. KATIA PATRICIA DE OLIVEIRA AQUINO,
inscrita no CPF sob o n° 060.547.804-09. através do processo de inexigibilidade. nos termos do Art.
74 da Lein®14.133/2021 trata das hipoteses de inexigibilidade de licitagdo. O § 1° do artigo descreve
que a inexigibilidade pode ocorrer em situagdes como: Quando o objeto for tnico ou exclusivo,
como no caso de consultoria e assessoria juridica especializada.

Da Subcontratagio
4.2. Na pressente Contratagdo NAO sera admitida subcontrataco:
Da Garantia da contratagio

4.3. NAO havers exigéncia da garantia da contrata¢do.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sao requisitos de contratagio:
5.1 Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados de forma direta.

5.2 Realizar palestra com duragdo de 2 horas com o tema “Avaliagio da aprendizagem: Cruzando
caminhos e produzindo novos olhares™.

5.3 Garantir que o profissional responsavel pelo tema abordado seja qualificado e saiba se comunicar
de maneira clara e eficiente. para garantir a qualidade da informagio transmitida ¢ a satisfagiio dos
envolvidos.

5.4 Cabera tinica e exclusivamente 8 CONTRATADA a responsabilidade pelo transporte, carga,
descarga e montagem dos materiais.

5.5 Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificacdes exigidas. a Secretaria solicitante ndo o
aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato. que devera ser encaminhado & autoridade superior,
sob pena de responsabilidade.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucio dos Servicos

6.1 O prazo para inicio da execugdo dos servigos é de 2 (dois) dias corridos. contados do
recebimento da respectiva ordem de servigo.
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6.2 Os servigos deverdo ser executados no enderego. dias e horarios estabelecidos informado pela
secretaria demandante.

6.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente por ocasiio da sua efetiva entrega. pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagio
de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta.

6.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte. quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta. devendo ser refeitos/prestados
novamente no prazo de 3 (trés) dias. a contar da notificacdo do contratado. as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco)dias. contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade, cumprimento das especificagdes e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

6.6 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

6.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes. de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento. ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato. o cronograma de

execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente. anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade. admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
7. 4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente. o 0rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo. que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais. dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto. do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver. do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis. dentre
outros.

7.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.7 O fiscal (€cnico do contrato acompanhard a execugao do contrato. parda gue sejam cumpridas
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todas as condigoes estabelecidas no contrato. de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

7.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricao do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade. o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato. determinando prazo para a corre¢do.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato. em tempo habil. a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia. para que adote as
medidas necessarias e saneadoras. se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢io do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato. em tempo hébil. o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogacio contratual

O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢io das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento. as garantias. as glosas ¢ a formaliza¢io de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso necessario

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais. o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia:

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢@o no historico de gerenciamento do contrato.
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias. das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdoes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragio.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada. para
fins de empenho de despesa e pagamento. e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato. de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdio do contrato e as medidas adotadas. informando. se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacio realizada pelos fiscais técnico.,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado. com
menedo ao seu desempenho na execugdo contratual. baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas. devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢io de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdio de san¢des, a ser conduzido pela comissido de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.
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O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil. o término do
contrato sob sua responsabilidade. com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogacgio contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecu¢io dos

objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac¢io.

DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nio superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em
todas as suas obrigagdes. ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal. com o FGTS. e negativa de débitos trabalhistas (CNDT). observadas
as disposig¢oes do Termo de Referéncia.

8.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagio dos documentos exigidos. bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

8.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagdo pelo credor. dos dados da conta
corrente bancaria de titularidade do Contratado.

8.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante. devendo constar
ainda nimero da licitagdo, lote/item e validado dos produtos. para fins de rastreabilidade em
estoque.

8.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento. desde que o Contratado ndo tenha concorrido.
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante. entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela. é calculada mediante
a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios:

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensa¢ao financeira = (0.00016438. assim apurado:

[=(TX) 1=(6/100) 1=0.00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.6 - A Administragdo Publica Municipal efetuara a retengio. na fonte. do imposto sobre a renda,
da Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL). da Contribui¢iio para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) e da Contribui¢io para o PIS/Pasep incidentss sobre 0s pagamentos
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e -.

efetuados.

8.6.1 - As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento. inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacio de servigos.

8.6.2 A retengio que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL). de que trata o art. 12 da Lei Complementar

n® 123 de 14 de dezembro de 2006. bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art.
4°da IN RFB n°® 1.234/2012

DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O custo estimado total da contrata¢do é de R$ 800,00 (oitocentos reais). conforme custos unitarios
apostos na proposta de prego em anexo a este processo.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigagdes da Contratante:

comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes. falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido. reparado ou corrigido:

acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada. através de comissdo/servidor
especialmente designado: e

efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto. no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato. bem como por qualquer

dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada. de seus empregados. prepostos ou
subordinados.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1.  S&o obrigagdes da Contratante:
11.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital ¢ seus anexos:

11.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta. para fins de aceitagio e
recebimento definitivo:

11.1.3. comunicar a Contratada. por escrito. sobre imperfeicoes. falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido. reparado ou corrigido:

11.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada. através de
comissdo/servidor especialmente designado: e
11.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao tfornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos:
11.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
S = L
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Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada. de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital. seus anexos e sua
proposta. assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e. ainda:

12.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condig¢des. conforme especificagdes. prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagdes referentes a: marca. fabricante. modelo. procedéncia e prazo de garantia
ou validade:

12.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto. de acordo com os artigos
12,13 ¢ 17 a 27. do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078. de 1990):

12.1.3. substituir, reparar ou corrigir. as suas expensas. no prazo fixado neste Termo de
Referéncia. o objeto com avarias ou defeitos:

12.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto. com a devida
comprovagao:

12.1.5. manter, durante toda a execu¢do do contrato. em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitacio:

DO REAJUSTE

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresenta¢do
das propostas.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da contratada. os precos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano. aplicando-se o indice IPCA-E e exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento. o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida. liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

Nas aferigoes finais. o indice utilizado para reajuste sera. obrigatoriamente. o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado. em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legisla¢do entdo
em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto. as partes elegerio novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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O reajuste serd realizado por apostilamento.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o contratado que incorram em infra¢des sujeitam-se as sangdes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133. de 2021. sem prejuizo de eventuais implicagdes
penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cadigo Penal.

DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

A dotagdo or¢amentaria. sera apresentada pela secretaria municipal de finangas.

Lagoa de Velhos/RN. 06 de fevereiro de 2025.

DONIVALDO SOUSA DA SILVA
Secretario Municipal de Educagdo e Cultura
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